
 

คู่มือการให้บริการสำหรับประชาชน 

การขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้าง ดดัแปลง รือ้ถอนหรือเคลือ่นย้ายอาคาร 

หน่วยงานที่ให้บริการ : องค์การบริหารส่วนตำบลบุฤาษ ีอำเภอเมืองสุรินทร์ จังหวัดสุรินทร์ 
 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต  
ใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง หรือเคลื่อนย้ายอาคาร (ตามมาตรา 21) และอนุญาตรื้อถอนอาคาร (ตามมาตรา 22) 
ให้ใช้ได้ ตามระยะเวลาที่กำหนดไว้ในใบอนุญาตถาผู้ได้รับใบอนุญาตประสงค์จะขอต่ออายุใบอนุญาตจะต้องยื่นคำ
ขอก่อนใบอนุญาต สิ้นอายุ และเมื่อได้ยื่นคำขอดังกล่าวแล้ว ให้ดำเนินการต่อไปได้จนกว่าเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะสั่ง
ไมอ่นุญาตให้ต่ออายุ ใบอนุญาตนั้น 
 

ช่องทางการให้บริการ 
สถานที่ให้บริการ  
องค์การบริหารส่วนตำบลบุฤาษี อำเภอเมืองสุรินทร์ 
จังหวัดสุรินทร์       
เบอร์โทรศัพท์  0 4406 9769 ต่อ 105 
โทรสาร 0 4406 9770  
เว็ปไซต์ www. burusri.go.th/  
ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน: กองช่าง 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (เว้นวันหยุดนักขัตฤกษ์) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 
16:30 น.  

 

 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ  
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 5 วัน 

ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
 
 

1 

การตรวจสอบเอกสาร 
ยื่นขอต่ออายุใบอนุญาต พร้อมเอกสาร 
(หมายเหตุ: (องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
ในพ้ืนที่ที่จะขอต่ออายุใบอนุญาต) 

 
 

1 วัน 

องค์การบริหารส่วนตำบล
บุฤาษี อำเภอเมืองสุรินทร์ 
จังหวัดสุรินทร์ 
 

 
 

2 

การพิจารณา  
เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาเอกสาร
ประกอบการขอต่อ อายุใบอนุญาต (หมาย
เหตุ: (องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ในพ้ืนที่
ที่จะขอต่อ อายุใบอนุญาต) 

 
 

2 วัน 

องค์การบริหารส่วนตำบล
บุฤาษี อำเภอเมืองสุรินทร์ 
จังหวัดสุรินทร์ 

 
 

3 

ก าร พิ จ า รณ า  เจ้ าพ นั ก งาน ท้ อ งถิ่ น
ตรวจสอบการดำเนินการตามใบอนุญาต 
ว่าถึงขั้นตอนใดและแจ้งให้ผุ้ขอต่ออายุ
ใบอนุญาตทราบ (น.1) 

 
 

2 วัน 

องค์การบริหารส่วนตำบล
บุฤาษี อำเภอเมืองสุรินทร์ 
จังหวัดสุรินทร์ 

 
 



 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
 

ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
1 บัตรประจำตัวประชาชน  

ฉบับจริง 0 ฉบับ  
สำเนา 1 ฉบับ  
หมายเหตุ (กรณีบุคคลธรรมดา) 

 
- 

2 หนังสือรับรองนิติบุคคล  
ฉบับจริง 0 ชุด  
สำเนา 1 ชุด  
หมายเหตุ (กรณีนิติบุคคล) 

 
- 

3 แบบคำขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคาร 
รื้อ ถอนอาคาร เคลื่อนย้ายอาคาร ดัดแปลงหรือใช้ที่จอดรถ    
ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถเพื่อการยื่น (แบบ ข. 5) 
ฉบับจริง 1 ชุด  
สำเนา 0 ชุด  
หมายเหตุ - 

 
 
- 

4 สำเนาใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนย้าย
อาคาร แล้วแต่กรณี 
ฉบับจริง 0 ชุด  
สำเนา 1 ชุด  
หมายเหตุ - 

 
 

- 

5 หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน (แบบ น. 4) 
(กรณีที่ เป็นอาคารมีลักษณะ ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม) 
ฉบับจริง 1 ชุด  
สำเนา 0 ชุด  
หมายเหตุ - 

- 

6 หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน (แบบ น. 4) 
(กรณีที่ เป็นอาคารมีลักษณะ ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพ
สถาปัตยกรรม ควบคุม) 
ฉบับจริง 1 ชุด  
สำเนา 0 ชุด  
หมายเหตุ - 

- 

 



 

ค่าธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 
1 เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 ออก 

ตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
หมายเหตุ - 

ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
 

 

ช่องทางการร้องเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนำบริการ 
1 กรุงเทพมหานคร ร้องเรียนผ่านกรมโยธาธิการและผังเมือง 

 หมายเหตุ:  
1. ทางอินเทอร์เน็ต (http://www.dpt.go.th)  
2. ทางโทรศัพท์ (ถ.พระราม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรามที่ 6 : 02-299-4000)  
3. ทาง ไปรษณีย์  (224 ถ.พระราม 9 แขวงห้วยขวาง เขตห้วยขวาง กรุงเทพฯ 10320            
และ 218/1 ถ.พระรามที่ 6 แขวงสามเสนใน เขตพญาไท กรุงเทพฯ 10400)  
4. ศูนย์ด ารงธรรม กรมโยธาธิการและผังเมือง (โทร. 02-299-4311-12)  
5. ร้อง เรียนด้วยตนเอง  
6. ตู้รับฟังความคิดเห็น (ตั้งอยู่ ณ ศูนย์บริการข้อมูลข่าวสารของราชการ ถนนพระรามท่ี 6) 

2 จังหวัดอื่นๆ ร้องเรียนต่อผู้ว่าราชการจังหวัด  
หมายเหตุ: ผ่านศูนย์ดำรงธรรมจังหวัด ทุกจังหวัด 

3 ศูนย์ดำรงธรรม/ศูนย์รับเรื่องร้องเรียน/ศูนย์รับเรื่องร้องทุกข์  
หมายเหตุ:  
องค์การบริหารส่วนตำบลบุฤาษ ีอำเภอเมืองสุรินทร์ จังหวัดสุรินทร์  
เบอร์โทรศัพท์ 0 4406 9769  
โทรสาร 0 4406 9770  
เว็ปไซต์ www. burusri.go.th 

4 ศูนย์บริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
 หมายเหตุ:   
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300  
 สายด่วน 1111  
 www.1111.go.th  
ตู้ ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 

 
 

http://www.dpt.go.th/
http://www.1111.go.th/


 

 

ข้อมูลสำหรบั เจ้าหน้าที่ 
 

ชื่อกระบวนงาน: การขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอนหรือเคลื่อนย้ายอาคาร  
หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน: กรมโยธาธิการและผังเมือง กรมโยธาธิการและผังเมือง กรมโยธาธิการและ
ผัง เมือง  
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการที่  
เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  
หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง:  พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522  
ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความสำคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม  
พื้นที่ให้บริการ: ท้องถิ่น  
กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา: พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 กฎกระทรวง 
ข้อบัญญัติท้องถิ่น และประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอำนาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร     
พ.ศ. 2522  
ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ: 5.0  
ข้อมูลสถติิของกระบวนงาน:  
จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0  
จำนวนคำขอที่มากท่ีสุด 0  
จำนวนคำขอที่น้อยที่สุด 0  
ชือ่อ้างอิงของคูมื่อประชาชน: การขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอนหรือเคลื่อนย้ายอาคาร  
กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลบุฤาษ ี 


